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I-WORD UTILISATION

1. Présentation

Word est un traitement de texte ; Word 2003, la derniére version du traitement de texte le plus
utilise.

Il integre le PDF maker qui permet de convertir les documents Word en PDF.
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Fonct pales : Fonctions avanceées :
v Coller les tabulations
v orme de caractére Les puces et numéros
4 prme de paragraphe les tableaux
4 i Les images
v Les dessins et schémas
v
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2. Barre d’outils et barre de mise en forme.
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4. Réaliser le document Word suivant :
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> Inclure du texte libre a cet endroit etc etc....... et
» sauvegarder le document, dans le dossier que vous avez crée dans Mes documents !
» La premiére image est un fichier ;
» Ladeuxiéme est une image clip art ;
» Utilisez le correcteur d’orthographe pour les erreurs !
Klouche-
Djedid Afaf
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